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English Abstract—This electronic document is a “live” template and already defines the components of your paper [title, text, heads, etc.] in its style sheet.  *CRITICAL:  Do Not Use Symbols, Special Characters, or Math in Paper Title or Abstract. (Abstract)
Keywords—component; formatting; style; styling; insert (key words)
الملخص باللغة العربية - هذا المستند الإلكتروني عبارة عن قالب "مباشر" ويحدد بالفعل مكونات ورقتك [العنوان والنص والرؤوس وما إلى ذلك] في ورقة أنماطها. * ملاحظة مهمة : لا تستخدم الرموز أو الأحرف الخاصة أو الرياضيات في عنوان الورق أو الملخص. (نبذة مختصرة)
الكلمات المفتاحية— الاجزاء ; التنسيق; الادراج 



 المقدمة 
يوفر هذا القالب ، الذي تم تعديله في MS Word 2007 وحفظه كـ "مستند Word 97-2003" للكمبيوتر ، للمؤلفين معظم مواصفات التنسيق اللازمة لإعداد الإصدارات الإلكترونية من أوراقهم. تم تحديد جميع مكونات الورق القياسية لثلاثة أسباب: (1) سهولة الاستخدام عند تنسيق الأوراق الفردية ، (2) الامتثال التلقائي للمتطلبات الإلكترونية التي تسهل الإنتاج المتزامن أو الأحدث للمنتجات الإلكترونية ، و (3) مطابقة الأسلوب خلال وقائع المؤتمر. الهوامش ، عرض الأعمدة ، تباعد الأسطر ، وأنماط الكتابة مدمجة ؛ يتم توفير أمثلة لأنماط الكتابة في هذا المستند ويتم تحديدها بنمط مائل ، داخل الأقواس ، باتباع المثال. لا يتم وصف بعض المكونات ، مثل المعادلات متعددة المستويات والرسومات والجداول ، على الرغم من توفير أنماط نص الجدول المختلفة. سيحتاج المنسق إلى إنشاء هذه المكونات ، مع دمج المعايير المطبقة التي تتبع.سهولة الاستخدام
أ. اختيار قالب (العنوان 2)
أولاً ، تأكد أن لديك القالب الصحيح لحجم الورق. تم تصميم هذا القالب للإخراج على حجم ورق A4. إذا كنت تستخدم ورقًا بحجم حرف الولايات المتحدة ، فيرجى إغلاق هذا الملف وتنزيل الملف "MSW_USltr_format".
الحفاظ على سلامة المواصفات
يتم استخدام القالب لتنسيق ورقتك وتنسيق النص. توصف جميع الهوامش ، وعرض الأعمدة ، ومساحات الخطوط ، وخطوط النص ؛ من فضلك لا تغير على اعدادات الصفحة. قد تلاحظ الخصوصيات. على سبيل المثال ، يقيس هامش الرأس في هذا القالب نسبيًا أكثر من المعتاد. هذا القياس وغيرها متعمد ، باستخدام المواصفات التي تتوقع ورقتك كجزء واحد من الإجراءات بأكملها ، وليس كوثيقة مستقلة. يرجى عدم مراجعة أي من التسميات الحالية
تحضير البحث قبل التصميم
قبل البدء في تهيئة ورقتك ، اكتب أولاً المحتوى واحفظه كملف نصي منفصل. احتفظ بملفاتك النصية والرسومات منفصلة حتى بعد تنسيق النص وتصميمه. لا تستخدم علامات التبويب الثابتة ، وحصر استخدام العائدات الثابتة في إرجاع واحد فقط في نهاية فقرة. لا تضيف أي نوع من ترقيم الصفحات في أي مكان في الورقة. لا ترقيم رؤوس النص - القالب سوف يفعل ذلك من أجلك.
أخيرًا ، اكمل المحتوى والتحرير التنظيمي قبل التنسيق. يرجى ملاحظة العناصر التالية عند التدقيق الإملائي والنحوي:
الاختصارات والمختصرات
حدد الاختصارات والمختصرات في المرة الأولى التي يتم استخدامها في النص ، حتى بعد أن يتم تعريفها في الملخص
استخدام القالب
 بعد اكتمال تحرير النص ، تصبح الورقة جاهزة للقالب. قم بتكرار ملف القالب باستخدام أمر "حفظ باسم" ، قم بتمييز كافة المحتويات واستيراد الملف النصي الذي قمت بإعداده. أنت الآن جاهز لاعداد تصميم البحث؛ استخدم نافذة التمرير لأسفل على يسار شريط أدوات تنسيق MS .toolbar.
المؤلفين والانتماءات
تم تصميم القالب بحيث لا تتكرر انتماءات المؤلف في كل مرة لمؤلفين متعددين من نفس الانتماء. يرجى الحفاظ على انتماءاتك مقتضبة قدر الإمكان (على سبيل المثال ، لا تفرق بين إدارات المنظمة نفسها). تم تصميم هذا القالب لاثنين من الانتماءات.
اذا كان المؤلفين ينتمون الى نفس المؤسسة اضبط الاعدادات كما يلي:
(Heading 4):  للمؤلف والانتماء
تغيير عدد الاعمدة من شريط الادوات حدد عدد الاعمدة الى واحد
احذف العمود الثاني
اذا كان المؤلفين ينتمون الى مؤسسات مختلفة:
حدد جميع الؤلفن وانتماءاتهم
غير عدد الاعمدة من شريط الادوات 
[bookmark: _GoBack]الاشكال التوضيحية والجداول
موقع الاشكال التوضيحية والجداول: وضع الاشكال التوضيحية والجداول في أعلى وأسفل الأعمدة. تجنب وضعها في منتصف الأعمدة. قد تمتد الاشكال التوضيحية والجداول الكبيرة عبر كلا العمودين. يجب أن يكون عنوان الشكل التوضيحي اسفل الشكل؛ يجب أن تضع عناوين الجداول فوق الجدول. إدراج الأشكال والجداول بعد أن يتم ذكرها في النص.. 
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المصادر
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